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Praxis-Tipps Fiir len
Einblicke in das Arl

Gerrit Berc



Die Spielregeln

Far das heutige Webinar

. Alle Teilnehmenden sind stumm geschalte

. Fragen konnen jederzeit Gber das Cha
gestellt werden

. Fragen werden am Ende des We

. Die Prasentation und Aufzei

dem Webinar zur Verflg
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lhr heutiger Referent

Gerrit Berghaus

Technical Evangelist | d.velop AG
Telefon:+49 59 31-93 980
Mail: produktmanagement@pubs.d-velop.de
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“e

Ende Patch-Support Fur
8.1.0 Release: 2. Quartal 2024



https://serviceportal.d-velop.de/de/news/erinnerung-ende-des-patch-supports-fuer-d3-810-release

Wer setzt bereits den

Webclient ein:



“e

Abkundigung d.3 smart explorer:
Current Q1.2025 | Annual 2025

MEHR ERFAHREN



https://serviceportal.d-velop.de/de/products/end-of-life/clragrfpoqhgd0bujg7imo2h8

d.veLop

Der Webclient

o]

Im Mittelpunkt stehen

Willkommen il'l d.3one

die Anwendenden!

Perstnlicher Bereich E) Ssuche @. Aktenplan

r

 Unterschiedliche Endgerate @ oewitedokumente © AsabenundNachrichen @) Abloe
 Intuitives Bedienkonzept © Foresse © Kortouton :
« Barrierefreiheit

* [ntegrationen
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Lebenszyklus unseres Beispiels

d.veLop documents

Bearbeitung

Aufbewahrung

Aussonderung




 Art df W

m
Eingang bis zu




Dokumenteneingang

« Automatische Dokumentenerkennung

« Vereinfachte Scan-Oberflachen m

« Qutlook/Office Integrationen Bearbeitung

e Schnittstellen Aufbewahrung

Aussonderung




Scan-Stelle dvetop

d.velop H o2 @ @ ¢
Mein Dashboard == KLASSISCHE ANSICHT ANZEIGEN  + WIDGET HINZUFUGEN
Suche . ‘s Import . ’ Favorisiert .
Suche nach Dokumenten, E-Mails oder Akten 5 = Dokumente impo...  ° = Anzeigen lhrer favorisierten Ele... 2
Was mochten Sie in lhrer Dokumentenverwaltung finden?* Q @ [D ,[1 D'Ir} ?anigfa.r‘.[, Tlhomaf
Dokumente, Ordner oder E-Mails 05.02.2024 11:14:08 UTC
Suchen in Yerwaltung hierher ziehen oder auswahlen,
um den Import zu starten. IH [00001-2020/03] Nodiker Strale 1..
17.04.2023 12:371:40 UTC
DURCHSUCHEN
p /4 ﬁ (Schulungen, Seminare, Fortbildun...
e 07.12.2023 13:57:47 UTC
Aufgaben . ;;@ - Aktenplan .
Aufgaben erledigen * i . Aktenplan verwalten : ﬁ (Bewerbung) Bewerbung
P 4 p

25.05.2023 08:51:30 UTC




Postverteilung

d.velop

Mein Dashboard

. Suche
* Suche nach Dokumenten, E-Mails oder Akten

Was mochten Sie in lhrer Dokumentenverwaltung finden?*

- - 9 Import
= o Dokumente impo..
Q )

Dokumente, Ordner oder E-Mails

Suchen in Verwaltung

hierher ziehen oder auswahlen,
um den Import zu starten.

DURCHSUCHEN

A?fgaben _ : EE@
Aufgaben erledigen

ol

Aktenplan

Aktenplan verwalten

KLASSISCHE ANSICHT ANZEIGEN

Favorisiert
Anzeigen threr favorisierten Ele...

[101] Bangert, Thomas
05.02.2024 11:14:08 UTC

[00001-2020/03] Nodiker StraBie 1...
17.04.2023 12:51:40 UTC

(Schulungen, Seminare, Fortbildun...
07.12.2023 13:57:47 UTC

(Bewerbung) Bewerbung
25.05.2023 08:51:30 UTC

d.veLop

2 0 0 :

+ WIDGET HINZUFUGEN




Veraktung duetop

d.velop H o2 @ @ ¢
Mein Dashboard == KLASSISCHE ANSICHT ANZEIGEN  + WIDGET HINZUFUGEN
Suche . ‘s Import . ’ Favorisiert .
Suche nach Dokumenten, E-Mails oder Akten 5 = Dokumente impo...  ° = Anzeigen lhrer favorisierten Ele... 2
Was mochten Sie in lhrer Dokumentenverwaltung finden?* Q @ [D ,[1 D'Ir} ?anigfa.r‘.[, Tlhomaf
Dokumente, Ordner oder E-Mails 05.02.2024 11:14:08 UTC
Suchen in Yerwaltung hierher ziehen oder auswahlen,
um den Import zu starten. IH [00001-2020/03] Nodiker Strale 1..
17.04.2023 12:371:40 UTC
DURCHSUCHEN
p /4 ﬁ (Schulungen, Seminare, Fortbildun...
o 07.12.2023 13:57:47 UTC
Aufgaben . ;;@ - Aktenplan .
Aufgaben erledigen * i . Aktenplan verwalten : ﬁ (Bewerbung) Bewerbung
P 4 p

25.05.2023 08:51:30 UTC




Outlook-Integration

S = £ Suchen
Datei Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht Hilfe
F’l % s m E ) Antworten = g ' Neue Gruppe Personen suchen A})
= =
] Iz~ & Allen antworten ; 2 A Gruppen durchsuchen [B] Adressbuch
MNeue Neue " Lsschen Archivieren . [ QuickSteps | Verschieben | Kategorien Pe Nl Laut
E-Mail Elemente ~ S&~ — Weiterleiten u - = & 3 E-Mail filtern ~ vorlesen
,Q,Q Meu Loschen Antworten CQuickSteps Gruppen Suchen Sprache
<
«Favoriten Relevant Sonstige Nach Datum ~ T ' Digitaler Posteingang: Empfanger:in priifen (2024...
. T = e — - -
Posteingang 29 ~ Heute l @ | e) ‘ <€) =3 || ene
v Gesendete Elemente Max Mustermann
Max Mustermann o An 07:34
Entwiirfe 10.50-001/004 Infermationsanfrage d.velop d... 07:55
_ Sehr geehrte Damen und Herren, im Anhang @Wenn Probleme mit der Darstellungsweise dieser Machricht bestehen, klicken 5ie
oo Geldschte Eleme... 27 hier, um sie im Webbrowser anzuzeigen.
Max Mustermann
~mustermann@d... [ Digitaler Posteingang: Empfangerin prife.., 07:34
I Halla Dvelop Admin,
Pasteingang 29 :
cnarte dveLo
Max Mustermann -V L
Gesendete Elemente [ Digitaler Posteingang: Empfangerin prife... 07:34
Hallo Hauptam
Gelgschte Eleme... 27 s
Archiv
Max Mustermann Hallo Dvelop Admi
Derno-Mails [F Digitaler Posteingang: Empfangerin prife... 0731 a[:?o velop min,
. Hallo Poststelle,
Eingang_Rechtsverk...
Junk-E-Mail Sie haben eine neue Aufgabe ,Digitaler Posteingang: Empf.
Max Mustermann iifen erhalt
Paostausgang [# Digitaler Posteingang: Empfingerin prife... 07:31 pruren” ernalen.
Hallo Poststelle
RS5-Feeds ’
» Verlauf der Unterhalt...
Max Mustermann e
Suchordner [# Digitaler Posteingang: Empfingerin prife... 0723
Hallo Hauptamt,
~ Gruppen
Sie sind noch keine... Max Mustermann
[# Digitaler Posteingang: Empfangerin prife... 07:23
Hallo Hauptamt,
» Gestern
~ Vorletzte Woche L
Max Mustermann
[ Digitaler Posteingang: Empfangerin prife.., So 04,02

Elemente: 170 Ungelesen: 29

Hallo Bauamt,

(=] [« | (]

Alle Ordner sind auf dem neuesten Stand.

Testen Sie das neue Outloock (@ )

") oo
52 i
Ubersetzen Alle Mit Terminabfrage Alle E-Mails der
i Apps antworten Unterhaltung ablegen
Sprache Apps Zeit suchen d.3ecm
E‘ld.3one
d.velop =828 @ 0
Mein Dashboard ==
Suche .
Suche nach Dokumenten, E-Mails oder A... *
Was mochten Sie finden?* Q,

Suchen in Verwaltung

4 4
.

Aufgaben

Aufgaben erledigen

Import
Dokumente importieren und mehr

G

Dokumente, Ordner oder E-Mails hierher ziehen
oder auswéahlen, um den Import zu starten.
i}

Verbunden mit Microsoft Exchange -——+

100 %



Dokumentenbearbeitung

« Office-Integrationen (inkl. Office 365)

 Local Edit Eingang
 Annotationen Bearbeitung
« Kollaborieren Aufbewahrung

e Prozessteilnahme

Aussonderung
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Lokales Bearbeiten

ﬁ d.velop records management | Aktenplan e ﬁ o @ E

Aktenplan: Verwaltung
> - [0] FACHNEUTRALE ANGELEGENHEITEN e @
> . [1] ALLGEMEINE VERWALTUNGSANGELEGENHEITEN =

> [ 2IFINANZEN = Aktenplan-Favoriten

> - [3] RECHT, SICHERHEIT, ORDNUNG = —

—

Funktionen
> . [4] SCHUL- UND KULTURANGELEGENHEITEN =
> .[S]SOZIALES,JUGEND, GESUNDHEIT = C'
@ Aktualisieren
> .[G]BAUWESEN —
Y

- [7) ANGELEGENHEITEN OFFENTLICHER EINRICHTUNGEN =

v

> . [8] WIRTSCHAFT UND VERKEHR =

@

Einstellungen

n
Verschieben



Annotationen

ﬁ ¢ d.velop records management | Aktenplan > [10.50-001/003] Bespre...

+ DOKUMENTE HINZUFUGEN

1 Ergebnis O

O o Titel

(] Besprechung Webclient 02/24 [1...

1 G

= Ziehen Sie die Spalten hierhin, um die ar gezeigien ouc he 'gebnisse ZU gruppieren

Kategorie

allgemeines Schriftgut

¥ Details: Besprechung Webclient 02/24 [10.50-001/003]

= r1 =
@ z1 o m z B- T C YW
= s im| = v 171y 17%. B Q
oy — -
5t... Fa.. A..
et E Thema/Zielsetzung: |Besprechung zur Einfiihrung des Webclients
Teilnehmer Kunde: | Max Mustermann
Teilnehmer d.velop: | Gerrit Berghaus
01.02.2024 8:20 Online (Teams) 13.02.2024 Gerrit Berghaus
Mustermann Kunde
Update des Systems
Kriterium Antwort
‘Welche System-Version ist aktuell im Einsatz? Current 2023 Q4
Sind die aktuell giiltigen Systemanforderungen Ja, alle erfillt.
des Release Magazins erfillt?
Ist der Internet Explorer 11 im Einsatz? Google Chrome, Edge, Firefox
Welche Microsoft Office Version und Lizenzierung Office 2021
wird aktuell eingesetzt?
Zeitplan Ein zeitnaher Wechsel auf den
Webclient ist vom Kunden gewiinscht.
Eine weitere Notiz.
[ | b

4

o —
- —
o w—



Einfache Aufgaben

ﬁ ¢« duvelop records management | Aktenplan » [10.50-001/003] Bespre...

+ DOKUMENTE HINZUFUGEN

1 Ergebnis (3

= Ziehen Sie die Spalten hierhin, um die ang

O o Titel

(] Besprechung Webclient 02/24 [1...

4 G

JeZelgien suc he 'qebnisse ZU gruppleren

Kategorie

allgemeines Schriftgut

7

St...

El o

Fa...

» Details: Besprechung Webclient 02/24 [10.50-001/003]

>
I<
—

d.veLop

o 7 I o I

B - = BRI
> 114% >~ [F Q

Thema/Zielsetzung: | Besprechung zur Einfiihrung des Webclients

Tellnehmer Kunde: | Max Mustermann

Teilnehmer d.velop: | Gerrit Berghaus

01.02.2024 8:20 Online (Teams) 13.02.2024 Gerrit Berghaus

Mustermann Kunde

Update des Systems
Kriterium

Welche System-Version ist aktuell im Einsatz?

Sind die aktuell giiltigen Systemanforderungen
des Release Magazins erfillt?

Ist der Internet Explorer 11 im Einsatz?

Welche Microsoft Office Version und Lizenzierung
wird aktuell eingesetzt?

Zeitplan

Eine weitere Notiz.

Antwort
Current 2023 Q4

Ja, alle erfullt.

Google Chrome, Edae, Firefox

Office 2021

Ein zeitnaher Wechsel auf den
Webclient ist vom Kunden gewlinscht.

«

IE



Prozesse in d.velop documents

Einfache Aufgaben Freigabeprozesse Geschaftsprozesse

0=

d
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Webinar // on demand //
Prozessdigitalisierung & eAkte: Poten-

ziale erkennen am Beispiel eines
Bestellvorgangs

Vorname*® ] [ Machname®

E-Mail* J { Telefonnummer

Organisation/Verwaltung*

] { - Bitte Branche auswahlen - * w

[ Ja, bitte kontaktieren Sie mich fiir ein persénliches Gesprich.

Sie erhalten per E-Mail weiterfithrende Infermationen. Fir Hinweise zur Verarbeitung lhrer Daten beachten Sie bitte
unsere Hinweise zum Datenschutz,

JETZT ANSEHEN



https://content.d-velop.de/eakte-und-prozessdigitalisierung

Dokumentenaufbewahrung

« Wiederfinden von Akten
« Datei-Exporte Eingang

« PDF-Aufbereitung Bearbeitung

« Teilen von Dokumenten Aufbewahrung

Aussonderung




Dokumentenexport

d.velop

Mein Dashboard

‘. Suche
= Suche nach Dokumenten, E-Mails oder Akten

" 9 Import
% Dokumente impo...

Was mochten Sie in lhrer Dokumentenverwaltung finden?#* Q, @
Dokumente, Ordner oder E-Mails
Suchen in Verwaltung hierher ziehen oder auswahlen,

um den Import zu starten.

DURCHSUCHEN
A
Aufgaben . ;;Q - @ Aktenplan .
ot Aufgaben erledigen : " B Aktenplan verwalten :
o s i

KLASSISCHE ANSICHT ANZEIGEN

Favorisiert
Anzeigen threr favorisierten Ele..

[101] Bangert, Thomas
05.02.2024 11:14:08 UTC

[00001-2020/03] Nodiker Strafte 1...
17.04.2023 12:51:40 UTC

(Schulungen, Seminare, Forthildun...
07.12.2023 13:37:47 UTC

(Bewerbung) Bewerbung
25.05.2023 08:51:30 UTC

d.veLop

2 0 0 :

+ WIDGET HINZUFUGEN




Dokumentenaufbereitung

d.veLop

Aktenstruktur

& [00001-2020/03] Nodiker StraBe 103, 49716 Meppen

+ DOKUMENTE HINZUFUGEN

17 Ergebnisse c

o Ziehen Sie die Spalten hierhin, um die angezeigten Suchergebnisse zu gruppieren
D. Titel

[00001-2020/03 / 10 Antragsunterlagen] Bauantrag
[00001-2020/03 / 10 Antragsunterlagen] Grundriss DG
[00001-2020/03 / 10 Antragsunterlagen] Grundriss EG
[00001-2020/03 / 10 Antragsunterlagen] Grundriss Sohle
[00001-2020/03 / 10 Antragsunterlagen] Grundriss Staffel
[00001-2020/03 / 30 interne Vermerke] Lageplan mit Vermerken
[00001-2020/03 / 30 interne Vermerke] MP3

[00001-2020/03 / 30 interne Vermerke] 0GA

[00001-2020/03 / 40 allgemeiner Schriftverkehr] Gebsude1
[00001-2020/03 / 40 allgemeiner Schriftverkehr] Gebsude1
[00001-2020/03 / 40 allgemeiner Schriftverkehr] lllustration Nacht
[00001-2020/03 / 40 allgemeiner Schriftverkehr] lllustration Tag
[00001-2020/03 / 50 Bescheide Bauaufsicht] Baubeschreibung
[00001-2020/03 / 51 Anlagen Bauaufsicht] Grundrisse Anlage B

[00001-2020/03 / 51 Anlagen Bauaufsicht] Lageplan Anlage A

100000000 000 00eea

-~
.
I

'PrPE YYD

Kategorie
Baudokument
Baudokument
Baudokument
Baudokument
Baudokument
Baudokument
Baudokument
Baudokument
Baudokument
Baudokument
Baudokument
Baudokument
Baudokument
Baudokument

Baudokument

w
g

....._.....lg

Fa..

Betreff
Bauantrag
Grundriss DG
Grundriss EG
Grundriss Sohle
Grundriss Staffel

Lageplan mit Vermerken

MP3

OGA

Gebaudel

Geb&udel
lllustration Nacht
lllustration Tag
Baubeschreibung
Grundrisse Anlage B

Lageplan Anlage A

-_T:" ANSICHT ANPASSEN

Aktenzeichen

00001-2020/03
00001-2020/03
00001-2020/03
00001-2020/03
00001-2020/03
00001-2020/03
00001-2020/03
00001-2020/03
00001-2020/03
00001-2020/03
00001-2020/03
00001-2020/03
00001-2020/03
00001-2020/03

00001-2020/03

3 =2

Dokumentregister

10 Antragsunterla:
10 Antragsunterla
10 Antragsunterla
10 Antragsunterla
10 Antragsunterla
30 interne Vermerl
30 interne Vermerl
30 interne Vermer|
40 allgemeiner Scl
40 allgemeiner Scl
40 allgemeiner Scl
40 allgemeiner Scl
50 Bescheide Bau:
51 Anlagen Bauau

51 Anlagen Bauau

b

(<o

B

A

e

4

-



Dokumentenaussonderung

« Aussonderungsprozess

e Unterstldtzung der Archivare
« Suchlisten

« Export-Schnittstellen

« XDOMEA Konform

« Kassationslisten

Eingang

Bearbeitung

Aufbewahrung

Aussonderung




Aussonderungsunterstitzung

d.velop

Mein Dashboard

. Suche

Suche nach Dokumenten, E-Mails oder Akten

Was moéchten Sie finden?*

Dokumente importi..

- »

Suchen in Verwaltuna

Dokumente, Ordner oder E-Mails
hierher ziehen oder auswahlen, um

Aufgaben

Aufgaben erledigen

den Import zu starten.

DURCHSUCHEN

Prozessstudio
Verwalten Sie lhre Prozesse

Aktenplan

Aktenplan verwaiten

e )

d.veLop

5o 0 Q

=2 KLASSISCHE ANSICHT ANZEIGEN + WIDGET HINZUFUGEN

Favorisiert
Anzeigen threr favorisierten Elemente

[101] Bangert, Thomas
05.09.2023 06:35:14 UTC

[00001-2020/03] Nodiker Strafe 103...

17.04.2023 12:51:40 UTC

(Schulungen, Seminare, Fortbildung...

07.12.2023 13:57:47 UTC

(Bewerbung) Bewerbung
25.05.2023 08:51:30 UTC

Bestellantrag
Formular zur Bestellung von Hard- u

4

Aussonderungsliste ;

Alle auszusondernden Akten
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Lebenszyklus unseres Beispiels

d.veLop documents

Bearbeitung

Aufbewahrung

Aussonderung
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documents

+500
weitere

BE Microsot 365 invoices Academy
l

d.veLop platform

Dy 65 community
connect
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contracts Managed

Services
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! =

connect
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d.VELOp Neuigkeiten = Produkte “ Partner v Unternehmen Ressourcen Q Suche 7 Deutsch v O ¢ ©®

Unlocking Excellence

Ihr Ausgangspunkt fur
Support und
Informationen.

Das d.velop service portal ist Ihr zentraler Anlaufpunkt flir Support und
Informationen rund um die d.velop Produkte und Services. Hier finden Sie alle

wichtigen Informationen, Dokumentationen, Trainings und vieles mehr.



https://serviceportal.d-velop.de/de

WEBINAR
Up to date mit dem

Produktmanagement im
offentlichen Dienst

Q1/2024

Donnerstag, 07. Marz
11.00 Uhr

JETZT ANME

d.veLop

E-LEARNING
Mit eAkte und Aktenplan

Im Web arbeiten -
d.velop records management

Online

Jederzeit verflgbar in der
d.velop academy

ZUM KU


https://content.d-velop.de/webinar-produktmanagement-public-sector
https://dvelopacademy.keelearning.de/courses/1839

SAVE THE DATE

11.-13. Juni 2024
AREAL BOHLER | Dusseldorf

d.veLop
SUMMIT
2024


https://www.d-velop.de/events/d-velop-summit?utm_campaign=Event%20-%20d.velop%20summit%202024%20-%2005%2F2023&utm_source=SaveTheDate%20-%20PPT-Vorlage&utm_medium=SaveTheDate%20-%20PPT-Vorlage&utm_term=Save-the-date

d.veLop

Vielen Dank!

Wenden Sie sich gerne an uns unter www.d-velop.de oder
bei Ihren Ansprechpartnernunter: info@d-velop.de

Die Inhalte sind nach aktuellem Planungs- und Entwicklungsstand erstellt worden und kénnen sich jederzeit andern.

Insbesondere Zeitangaben beziehen sich auf die aktuellen Planungen, Anforderungen und Ressourcenverfiigbarkeit. Sollten sich die genannten Parameter
andern, behalten wir uns vor, die Termine entsprechend anzupassen.

Die Uberlassung der Prasentation erfolgt nur fiir den internen Gebrauch des Empfangers und darf in keiner Weise mit Dritten geteilt werden.






	Webinar
	Foliennummer 2
	Foliennummer 3
	Foliennummer 4
	Foliennummer 5
	Foliennummer 6
	Foliennummer 7
	Foliennummer 8
	Foliennummer 9
	Foliennummer 10
	Foliennummer 11
	Foliennummer 12
	Foliennummer 13
	Foliennummer 14
	Foliennummer 15
	Foliennummer 16
	Foliennummer 17
	Foliennummer 18
	Foliennummer 19
	Foliennummer 20
	Foliennummer 21
	Foliennummer 22
	Foliennummer 23
	Foliennummer 24
	Foliennummer 25
	Foliennummer 26
	Foliennummer 27
	Foliennummer 28
	Foliennummer 29
	Foliennummer 30
	Foliennummer 31
	Foliennummer 32
	Foliennummer 33
	Foliennummer 34
	Foliennummer 35



